
SP 3.12.1  กระบวนการงดจ่ายกระแสไฟฟ้า และน ้าประปา (WORK FLOW)   หน่วยรับผิดชอบ  แผนกซ่อมบ้ารุง 
ตัวชี วัดที่ส้าคัญของกระบวนการ  หน่วยต่างๆ ที่ได้รับผลกระทบจากการงดจ่ายกระแสไฟฟ้าและน ้าประปา รับทราบก้าหนดการงดจ่ายกระแสไฟฟ้าและน ้าประปาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า    
1 วัน  เพื่อเตรียมการป้องกันผลกระทบจากการงดจ่ายกระแสไฟฟ้าและน ้าประปาในครั งนั นๆ 
ขั น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อก้าหนดที่ส้าคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก้าหนด 

1  
 

 
 

    หน่วยที่ของดจ่ายกระแสไฟฟ้าหรือน ้าประปา (ได้แก่ กชธ.ฐท.สส.  
กิจการไฟฟ้าฯ  กิจกรารประปาฯ  ผู้ประกอบการที่ท้างานในพื นที่ 
ชย.ทร.) มีหนังสือหรือบันนทึก หรือ ข่าวราชนาวี ถึง ฐท.สส. แจ้ง
ก้าหนดการของดจ่ายกระแสไฟฟ้า /น ้าประปา 

- กชธ.ฐท.สส. เสนอเป็นบันทึกเสนอ ฐท.สส. 
- หนว่ยงานอ่ืนๆ เสนอเป็นบันทึก/หนังสือถึง ฐท.สส. 
แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส.รับเรื่อง ด้าเนินการทางธุรการแล้วส่งเรื่อง

ให้ กบ.ฐท.สส.  
กบ.ฐท.สส. รับเรื่องด้าเนินการทางธุรการแล้วส่งเรื่องให้ แผนกซ่อมบ้ารุง 

กบ.ฐท.สส.  

7 วัน ก่อน
จะงดจ่าย
กระแส
ฟ้า/
ประปา 

 หน.หน่วย/
ผู้ประกอบการที่ต้องการ

ของดการ 
 
 
 
 
 

หน.ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

2  
 
 
 
 
 

  เสมียนแผนกซ่อมบ้ารุงฯ ตรวจสอบข้อมูล 
- กรณีเป็นเรื่องมาจาก กชธ.ฐท.สส. จะแจ้งรายละเอียดพื นที่ที่ได้รับ
ผลกระทบมาด้วยแล้ว   
- กรณีหน่วยงานอื่นๆ จะไม่ทราบพื นที่ที่ได้รับผลกระทบ หากเสนอเรื่อง
มาล่วงหน้า จะส่งเรื่องให้ กชธ.ฐท.สส. ตรวจสอบพื นที่ที่ได้รับผลกระทบ
ก่อน  โดยแทงท้ายหนังสือ ที่เสนอมา ให้ รอง เสธ.ฐท.สส.(2) ลงนามสั่ง
การให้ กชธ.ฐท.สส. ตรวจสอบพื นท่ีที่ได้รับผลกระทบแล้วส่งเรื่องกลับให้ 
กบ.ฐท.สส. (แผนกซ่อมบ้ารุง) 
บทเรียน หน่วยส่งเรื่องมาในระยะเวลากระชั นชิด จะส่ง Fax เรื่องให้ 
กชธ.ฐท.สส.    ( ร.อ.ขวัญ  ปานยิ ม Fax 68510 ) เพื่อให้ตรวจสอบพื นที่
ที่จะได้รับผลกระทบก่อน ทาง กชธ.ฐท.สส. จะส่ง Fax ผลการตรวจสอบ
กลับมาให้ แผนกซ่อมบ้ารุง 

1 ชม.  
 
 
ค้าสั่ง ฐท.สส. ท่ี 
28/60 เรื่อง        
มอบอ้านาจสั่งการ
และท้าการแทน 
ผบ.ฐท.สส. 

เสมียนแผนกซ่อมบา้รุง 
 
 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) 
 
 
 
 
เสมียนแผนกซ่อมบา้รุง 
 

A 
หน่วยท่ีของดจ่ายกระแสไฟฟ้า/

ประปามหีนังสือแจ้ง ฐท.สส. 

กชธ.ฐท.สส. 

หน่วยงานอ่ืนๆ 

เสมียนแผนกซ่อมบา้รุง

ตรวจสอบข้อมลู 

ก 



ขั น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อก้าหนดที่ส้าคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก้าหนด 

  
 
 
 
 

-กรณีผู้ประกอบการ แจ้งของดจ่ายกระแสไฟฟ้า/น ้าประปาในเวลา
กระชั นชิด จะประสานแจ้งให้ผู้ประกอบการเลื่อนก้าหนดวัน –เวลาใหม่ 
แต่หากเป็นงานส้าคัญเร่งด่วน ที่ไม่สามารถเลื่อนวัน – เวลาได้ จะ
ประสาน กชธ.ฐท.สส.เพื่อตรวจสอบพื นที่ที่จะได้รับผลกระทบ และโทร
แจ้งหน่วยท่ีได้รับผลกระทบทราบทางโทรศัพท์ 
- กรณี หน่วยงานอื่นๆ แทงสั่งการให้ กชธ.ฐท.สส. พิจารณาพื นที่ท่ีได้รับ
ผลกระทบก่อน เมื่อ กชธ.ฐท.สส.ตอบกลับมา ให้ออกข่าวราชนาวี แจ้งให้
หน่วยต่างๆ ท่ีได้รับผลกระทบทราบ 

3 วัน   

3  
 
 
 

ท้าข้อพิจารณาและร่างข่าวราชนาวี แจ้งให้หน่วยที่ได้รับผลกระทบทุก
หน่วย เป็นผู้ปฏิบัติ และให้ กชธ.ฐท.สส. และหน่วยแม่ของหน่วยที่ได้รับ
ผลกระทบเป็นหน่วยรับทราบ 

1 ชม.  เสมียนแผนกซ่อมบา้รุง 

4          ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
                                                อนุมัติ 

เสนอ ผู้บั งคับบัญชาตามล้ าดับ ชั น   ผ่ าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส .                
ผอ.กบ.ฐท.สส.  รอง เสธ.ฐท.สส.(2)  เสธ.ฐท.สส. จนถึง รอง ผบ.ฐท.สส.
(2) ลงนามอนุมัติให้งดจ่ายกระแสไฟฟ้า/ประปา และลงนามรับรองข่าว
ราชนาวี เอกสารข้อพิจารณาและข่าวราชนาวี จะถูกส่งกลับมาที่     
กบ.ฐท.สส. 
- ธุรการ กบ.ฐท.สส. ออกที่ข่าว และน้าส่ง สสส.ฐท.สส. 

1 วัน ค้าสั่ง ฐท.สส. ท่ี
28/60 เรื่อง มอบ
อ้านาจสั่งการและท้า
การแทน ผบ.ฐท.สส. 

ธุรการ กบ.ฐท.สส. 

5  
 
 
 

-ข่าวราชนาวีถูกส่งถึงหน่วยที่ได้รับผลกระทบ เพื่อเตรียมการป้องกัน
ผลกระทบที่อาจเกิดขึ นจากการงดจ่ายไฟฟ้า/ประปา 
-เอกสารต้นเรื่องจะถูกส่งกลับให้แผนกซ่อมบ้ารุงเก็บเป็นหลักฐาน 

1 วัน   
 
เสมียนแผนกซ่อมบา้รุง 

 

จัดท้าเมื่อ ก.ค. 61   โดย พ.จ.อ.ชัยรัตน์  หอมชิต 

ข่าวราชนาวถีูกส่งถึงหน่วยท่ีได้รับ

ผลกระทบ 

ก 

เสมียนแผนกซ่อมบา้รุงท้า

ข้อพิจารณา/ร่างข่าวราชนาว ี

เสนอผู้บงัคบับญัชา 


